
 

 

Willkommen bei der Multi Handling AG! 
 
Die Multi Handling AG ist ein Unternehmen im Bereich Import und Handel von 
landwirtschaftlichen Maschinen, Hoflader, Knicklader, Kommunaltechnik, Stapler, 
Spezialmaschinen und Baumaschinen inkl. der damit einhergehenden Dienstleistungen. 
Als Generalimporteur und Vertragshändler von Top Marken, bieten wir ein ganzheitliches 
Produktsortiment für verschiedenste Branchen.  
 

Wir suchen DICH ! 
An unserem Standort in Roggwil BE, zum weiteren Ausbau und Verstärkung im Bereich 

Verkaufsadministration 
 

Sachbearbeiter Verkauf Innendienst (m/w/d) mit Arbeitspensum 80 bis 100% 
 
Deine Aufgaben: 
 

- Allgemeine administrative Aufgaben wie Korrespondenz, Terminvereinbarungen, 
Telefonie und Post  

- Verkaufsadministration – abwickeln von Aufträgen im Maschinengeschäft 
- Unterstützen der Verkaufsmannschaft bei Angeboten und Auftragsbestätigungen 
- Maschinen und Zubehör Bestellungen und Terminüberwachung 
- Abrechnungen von Maschinenaufträgen 
- Diverse Administrative Unterstützungsarbeiten 

 
Anforderungsprofil: 
 

- EFZ Kaufmann/Kauffrau mit Berufserfahrung, idealerweise in ähnlicher Funktion 
- Eigenverantwortliches, pflichtbewusstes, zuverlässiges und organisiertes Handeln 

ist für Dich selbstverständlich  
- Gute Deutsch- und Französisch-Kenntnisse in Wort und Schrift Niveau B1 oder 

höher 
- Freude am Umgang mit Kunden 
- Gute Kenntnisse in MS-Office-Anwendungen 

 
Wir bei der Multi Handling AG fordern und fördern eigenverantwortliches Handeln und 
bieten viel Freiraum in der Erledigung der täglichen Arbeiten. Selbstverständlich bieten 
wir zudem Zeitgemässe Anstellungsbedingungen sowie Entwicklungsmöglichkeiten für 
die Zukunft. Du erhältst ausserdem volle Unterstützung innerhalb eines motivierten und 
kollegialen Teams. Dein Arbeitsort ist in Roggwil Kt BE. 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung direkt an Sandro Matteucci 
bewerbung@multihandling.ch 
 


